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BAB 1 : Pendahuluan 

A. Dokumen Persyaratan 

Berikut dokumen yang perlu dipersiapkan untuk membuat NPWP online pada EREG SPT : 

1. Untuk Wajib Pajak orang pribadi, yang tidak menjalankan usaha atau pekerjaan bebas 

berupa: 

• Fotokopi Kartu Tanda Penduduk bagi Warga Negara Indonesia; atau 

• Fotokopi paspor, Fotokopi Kartu Izin Tinggal Terbatas (KITAS) atau Kartu Izin Tinggal 

Tetap (KITAP), bagi Warga Negara Asing. 

 

2. Untuk Wajib Pajak orang pribadi, yang menjalankan usaha atau pekerjaan bebas berupa: 

• Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP) bagi Warga Negara Indonesia, atau Fotokopi 

paspor, 

• Fotokopi Kartu Izin Tinggal Terbatas (KITAS) atau Kartu Izin Tinggal Tetap (KITAP), 

bagi Warga Negara Asing, dan 

• Fotokopi dokumen izin kegiatan usaha yang diterbitkan oleh instansi yang berwenang 

atau surat keterangan tempat kegiatan usaha atau pekerjaan bebas dari Pejabat 

Pemerintah Daerah sekurang-kurangnya Lurah atau Kepala Desa atau lembar tagihan 

listrik dari Perusahaan Listrik/ bukti pembayaran listrik; atau 

• Fotokopi e-KTP bagi Warga Negara Indonesia dan surat pernyataan di atas meterai dari 

Wajib Pajak orang pribadi yang menyatakan bahwa yang bersangkutan benar-benar 

menjalankan usaha atau pekerjaan bebas. 

 

3. Dalam hal Wajib Pajak orang pribadi adalah wanita kawin yang dikenai pajak secara 

terpisah karena menghendaki secara tertulis berdasarkan perjanjian pemisahan 

penghasilan dan harta, dan wanita kawin yang memilih melaksanakan hak dan kewajiban 

perpajakannya secara terpisah, permohonan juga harus dilampiri dengan: 

• Fotokopi Kartu NPWP suami; 

• Fotokopi Kartu Keluarga; dan 

• Fotokopi surat perjanjian pemisahan penghasilan dan harta, atau surat pernyataan 

menghendaki melaksanakan hak dan memenuhi kewajiban perpajakan terpisah dari hak 

dan kewajiban perpajakan suami. 
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BAB 2 : PENDAFTARAN AKUN 

1. Masuk ke halaman EREG  

 
 

2. Klik “Belum punya akun? Klik Daftar” untuk membuat akun yang akan digunakan pada 

web EREG. 

 
 

3. Input Alamat Email yang akan didaftarkan. Pastikan alamat email menggunakan email aktif 

dan pastikan tidak salah ketik. 

4. Input Kode Captcha, pastikan kode yang diinput sudah sesuai dengan gambar jika 

kesulitan bisa klik tunjukan kode lain. 

5. Jika sudah selesai klik Daftar untuk mengirimkan formulir registrasi pajak. 

 
 

 

6. Jika berhasil pendaftaran langkah pertama akan muncul tampilan berikut ini : 
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7. Masuk ke halaman email untuk melanjutkan pendaftaran langkah 2, buka dan klik email 

seperti dibawah ini : 

 
 

8. Klik link aktivasi untuk konfrimasi pendaftaran akun langkah pertama seperti ini : 
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9. Link Aktivasi akan mengarahkan pada tampilan pendaftaran akun langkah 2 seperti ini : 

 
 

Penjelasan: 

Form Input Keterangan 

Nama Sesuai KTP Input nama sesuai KTP. 

Password Input kata sandi minimal 8 karakter kombinasi angka dan huruf. 

Ulangi Password Input kembali kata sandi / password. 

No HP Input nomor HP yang aktif untuk dihubungi. 

Pertanyaan Pilih pertanyaan yang akan di gunakan untuk keperluan validasi pada 
saat akan melakukan proses permohonan Lupa Password. 

Jawaban Input jawaban dari Pertanyaan yang sudah dipilih sebelumnya. 

Kode Captcha Input kode captha pada gambar kotak disamping. 

Ceklis Klik tombol ceklis untuk melanjutkan pendaftarannya dan pastikan sudah 
dibaca terlebih dahulu. 

Daftar Klik tombol Daftar untuk melanjutkan pendaftaran akun langkah kedua. 
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10. Jika berhasil pendaftaran langkah kedua akan muncul tampilan berikut ini : 

 
 

11. Masuk kembali pada halaman email, buka dan klik email masuk seperti ini : 

 
 

12. Klik link aktivasi untuk konfrimasi pendaftaran akun langkah kedua seperti ini : 

 
 

13. Maka akan muncul tampilan berikut ini : 

 
 

14. Klik klik disini untuk memulai pendaftaran NPWP. 

15. Akan muncul tampilan halaman pendaftaran NPWP seperti gambar berikut ini : 
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BAB 3 : PENDAFTARAN NPWP 

Setelah berhasil membuat pendaftaran akun untuk langkah selanjutnya adalah melakukan 

pendaftaran NPWP.  

1. Orang Pribadi 

A. Kategori Wajib Pajak 

Berikut langkah-langkah jika mendaftarkan diri sebagai Orang Pribadi : 

• Pilih Kategori Orang Pribadi. 

• Pilih Status Pusat. 

• Pilih Kewarganegaraan WNI. 

 

• Klik Tombol Next. 

 

Atau, 

 

• Pilih Kategori Orang Pribadi. 

• Pilih Status Pusat. 

• Pilih Kewarganegaraan WNA. 

 

• Klik Tombol Next. 
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B. Identitas Wajib Pajak 

Sebelum melakukan cek data NIK pastikan data yg anda input sudah benar dengan data 

yang sebenarnya. Jika lebih dari 5x maka akun akan terblokir dan harus menunggu 

1x24 jam. Berikut tampilan langkah selanjutnya setelah mengisi Formulir A. Kategori 

Wajib Pajak : 

 

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini : 

Form Input Keterangan 

Nama Wajib Pajak* Input nama sesuai KTP (wajib). 

No. KTP* Input nomor Kartu Identitas Penduduk (wajib). 

No. KK* Input nomor Kartu Keluarga (wajib). 

Tempat Lahir* Input tempat lahir sesuai KTP (wajib). 

Tanggal Lahir* Input tanggal lahir sesuai KTP (wajib). 

Status Perkawinan* Pilih salah satu status perkawinan (wajib). 

Jenis Kelamin* Pilih salah satu jenis kelamin (wajib). 

Kebangsaan* Data otomatis terisi secara default. 

Kode Captcha Input kode captha pada gambar kotak disamping. 

Cek Data Klik tombol Cek Data untuk validasi data yang sudah input. 

No HP Input nomor HP yang aktif untuk dihubungi. 

Gelar Depan Klik Update Gelar Depan untuk input nama gelar depan 

Gelar Belakang Klik Update Gelar Depan untuk input nama gelar depan 

Nomor Telepon Input nomor telepon. 

Nomor Handphone* Data otomatis terisi secara default. 

Email* Data otomatis terisi secara default. 

Jika sudah melengkapi form input Indentitas Wajib Pajak, klik next. 

  



 
HOME

HOME 

C. Penghasilan Wajib Pajak 

Setelah mengisi Formulir Indentitas Wajib Pajak maka akan muncul tampilan Formulir 

Sumber Penghasilan seperti gambar dibawah ini : 

 

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini : 

1. Klik Allow untuk menggunakan kamera saat melakukan pengambilan gambar.

 
2. Pilih salah satu Klasifikasi Lapangan Usaha 

3. Klik capture. Pastikan photo terlihat jelas pada wajah dan saat memegang KTP. 

4. Klik Upload untuk mengirim photo. 

5. Jika sudah, klik next. 
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D. Alamat KTP 

Setelah mengisi Formulir Penghasilan Wajib Pajak maka akan muncul tampilan Formulir 

Tempat Tinggal Sesuai Dokumen Tempat Tinggal seperti gambar dibawah ini : 

 

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini: 

1. Input nama Jalan sesuai KTP. Bersifat wajib diisi. 

2. Input nomor blok sesuai KTP. 

3. Input nomor rumah sesuai KTP. 

4. Input RT/RW rumah sesuai KTP. 

5. Pilih Kode Wilayah rumah sesuai KTP. Bersifat wajib diisi. 

 
 

6. Input Kode Area nomor telepon. Bersifat wajib diisi. 

7. Input Nomor Telepon. Bersifat wajib diisi. 

8. Input Nomor Handphone. Bersifat wajib diisi. 

9. Input Nomor Faksimile. 

10. Jika sudah klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya. 
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E. Alamat Domisili 

Setelah mengisi Formulir Alamat KTP maka akan muncul tampilan Formulir Tempat 

Tinggal Menurut Keadaan Yang Sebenarnya seperti gambar dibawah ini : 

 

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini: 

1. Klik checkbox “sama dengan alamat tempat tinggal sesuai dokumen tempat 

tinggal”. Artinya jika alamat yang saat ini sama dengan alamat KTP. 

2. Pastikan kembali datanya sudah sesuai. 

3. Klik tombol Next untuk melanjutkan proses berikutnya. 

Jika ternyata alamat domisili berbeda dengan alamat KTP maka berikut langkah-

langkahnya : 

1. Input nama Jalan sesuai KTP. Bersifat wajib diisi. 

2. Input nomor blok sesuai KTP. 

3. Input nomor rumah sesuai KTP. 

4. Input RT/RW rumah sesuai KTP. 

5. Pilih Kode Wilayah rumah sesuai KTP. Bersifat wajib diisi. 

 

  



 
HOME

HOME 

6. Input Kode Area nomor telepon. Bersifat wajib diisi. 

7. Input Nomor Telepon. Bersifat wajib diisi. 

8. Input Nomor Handphone. Bersifat wajib diisi. 

9. Input Nomor Faksimile. 

10. Jika sudah klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya. 

 

F. Info Tambahan 

Setelah mengisi Formulir Alamat Domisili maka akan muncul tampilan Formulir Info 

Tambahan seperti gambar dibawah ini : 

 

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini : 

1. Pilih Jumlah Tanggungan hitung berapa banyak orang yang ditanggung. 

2. Pilih Kisaran Penghasilan Perbulan. 

3. Klik Upload KTP untuk melengkapi berkas pada Info Tambahan. 

4. Klik tombol Unggah untuk mengirimkan berkas KTP secara online. 

5. Klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya. 
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G. Persyaratan 

Setelah mengisi Formulir Info Tambahan maka akan muncul tampilan Formulir 

Persyaratan seperti gambar dibawah ini : 

 

Klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya. 

H. Pernyataan 

Setelah mengisi Formulir Persyaratan maka akan muncul tampilan Formulir Pernyataan 

seperti gambar dibawah ini : 

 

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini : 

1. Klik checkbox “Benar” dan “Lengkap” untuk menyatakan bahwa data yang 

diinput adalah benar dan lengkap. 

2. Klik checkbox “Akan melaksanakan hak dan kewajiban ketentuan peraturan 

perundang-undangan….”untuk menyatakan hak dan kewajiban jika NPWP 

telah terbit. 

3. Klik tombol Simpan untuk melanjutkan proses selanjutnya. 
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Jika muncul tampilan berikut ini, klik tombol “Ya simpan” : 

 

Maka proses pendaftaran NPWP sudah berhasil dilakukan dan konfrimasi hasil validasi 

akan dikirimkan melalui email dihari berikutnya atau 1x24 jam. 
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2. Wanita yang telah hidup berpisah berdasarkan keputuhan hakim (HB) 

A. Kategori Wajib Pajak 

Berikut langkah-langkah jika mendaftarkan diri untuk kategori HB: 

• Pilih Kategori Wanita yang telah hidup berpisah berdasarkan keputusan hakim. 

• Pilih Status Pusat. 

• Pilih Kewarganegaraan WNI. 

• Klik Tombol Next. 
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B. Identitas Wajib Pajak 

Sebelum melakukan cek data NIK pastikan data yg anda input sudah benar dengan data 

yang sebenarnya, Jika lebih dari 5x maka akun akan terblokir dan harus menunggu 

1x24 jam. Berikut tampilan langkah selanjutnya setelah mengisi Formulir A. Kategori 

Wajib Pajak : 

 

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini : 

Form Input Keterangan 

Nama Wajib Pajak* Input nama sesuai KTP (wajib). 

No. KTP* Input nomor Kartu Identitas Penduduk (wajib). 

No. KK* Input nomor Kartu Keluarga (wajib). 

Tempat Lahir* Input tempat lahir sesuai KTP (wajib). 

Tanggal Lahir* Input tanggal lahir sesuai KTP (wajib). 

Status Perkawinan* Pilih salah satu status perkawinan (wajib). 

Jenis Kelamin* Pilih salah satu jenis kelamin (wajib). 

Kebangsaan* Data otomatis terisi secara default. 

Kode Captcha Input kode captha pada gambar kotak disamping. 

Cek Data Klik tombol Cek Data untuk validasi data yang sudah input. 

No HP Input nomor HP yang aktif untuk dihubungi. 

Gelar Depan  

Gelar Belakang  

Nomor Telepon Input nomor telepon. 

Nomor Handphone* Data otomatis terisi secara default. 

Email* Data otomatis terisi secara default. 

Jika sudah melengkapi form input Indentitas Wajib Pajak, klik next. 
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C. Penghasilan Wajib Pajak 

Setelah mengisi Formulir Indentitas Wajib Pajak maka akan muncul tampilan Formulir 

Sumber Penghasilan seperti gambar dibawah ini : 

 

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini : 

1. Klik Allow untuk menggunakan kamera saat melakukan pengambilan gambar.

 
2. Pilih salah satu Klasifikasi Lapangan Usaha 

3. Klik capture. Pastikan photo terlihat jelas pada wajah dan saat memegang KTP. 

4. Klik Upload untuk mengirim photo. 

5. Jika sudah, klik next. 
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D. Alamat KTP 

Setelah mengisi Formulir Penghasilan Wajib Pajak maka akan muncul tampilan Formulir 

Tempat Tinggal Sesuai Dokumen Tempat Tinggal seperti gambar dibawah ini : 

 

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini: 

1. Input nama Jalan sesuai KTP. Bersifat wajib diisi. 

2. Input nomor blok sesuai KTP. 

3. Input nomor rumah sesuai KTP. 

4. Input RT/RW rumah sesuai KTP. 

5. Pilih Kode Wilayah rumah sesuai KTP. Bersifat wajib diisi. 

 
 

6. Input Kode Area nomor telepon. Bersifat wajib diisi. 

7. Input Nomor Telepon. Bersifat wajib diisi. 

8. Input Nomor Handphone. Bersifat wajib diisi. 

9. Input Nomor Faksimile. 

10. Jika sudah klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya. 
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E. Alamat Domisili 

Setelah mengisi Formulir Alamat KTP maka akan muncul tampilan Formulir Tempat 

Tinggal Menurut Keadaan Yang Sebenarnya seperti gambar dibawah ini : 

 

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini: 

1. Klik checkbox “sama dengan alamat tempat tinggal sesuai dokumen tempat 

tinggal”. Artinya jika alamat yang saat ini sama dengan alamat KTP. 

2. Pastikan kembali datanya sudah sesuai. 

3. Klik tombol Next untuk melanjutkan proses berikutnya. 

Jika ternyata alamat domisili berbeda dengan alamat KTP maka berikut langkah-

langkahnya : 

1. Input nama Jalan sesuai KTP. Bersifat wajib diisi. 

2. Input nomor blok sesuai KTP. 

3. Input nomor rumah sesuai KTP. 

4. Input RT/RW rumah sesuai KTP. 

5. Pilih Kode Wilayah rumah sesuai KTP. Bersifat wajib diisi. 
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6. Input Kode Area nomor telepon. Bersifat wajib diisi. 

7. Input Nomor Telepon. Bersifat wajib diisi. 

8. Input Nomor Handphone. Bersifat wajib diisi. 

9. Input Nomor Faksimile. 

10. Jika sudah klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya. 

 

F. Info Tambahan 

Setelah mengisi Formulir Alamat Domisili maka akan muncul tampilan Formulir Info 

Tambahan seperti gambar dibawah ini : 

 

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini : 

1. Pilih Jumlah Tanggungan hitung berapa banyak orang yang ditanggung. 

2. Pilih Kisaran Penghasilan Perbulan. 

3. Klik Upload KTP untuk melengkapi berkas pada Info Tambahan. 

4. Klik tombol Unggah untuk mengirimkan berkas KTP secara online. 

5. Klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya. 
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G. Persyaratan 

Setelah mengisi Formulir Info Tambahan maka akan muncul tampilan Formulir 

Persyaratan seperti gambar dibawah ini : 

 

Klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya. 

 

H. Pernyataan 

Setelah mengisi Formulir Persyaratan maka akan muncul tampilan Formulir Pernyataan 

seperti gambar dibawah ini : 

 

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini : 

1. Klik checkbox “Benar” dan “Lengkap” untuk menyatakan bahwa data yang 

diinput adalah benar dan lengkap. 

2. Klik checkbox “Akan melaksanakan hak dan kewajiban ketentuan peraturan 

perundang-undangan….”untuk menyatakan hak dan kewajiban jika NPWP 

telah terbit. 

3. Klik tombol Simpan untuk melanjutkan proses selanjutnya. 
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Jika muncul tampilan berikut ini, klik tombol “Ya simpan” : 

 

Maka proses pendaftaran NPWP sudah berhasil dilakukan dan konfrimasi hasil validasi 

akan dikirimkan melalui email dihari berikutnya atau 1x24 jam. 
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3. Istri dengan perjanjian pemisahan harta dan penghasilan (PH) 

A. Kategori Wajib Pajak 

Berikut langkah-langkah jika mendaftarkan diri untuk kategori PH: 

• Pilih Kategori Istri dengan perjanjian pemisahan harta dan penghasilan. 

• Pilih Status Pusat. 

• Pilih Data Suami WNI 

 

No Nama Form Keterangan 

1 NPWP Suami Input nomor NPWP Suami. 

2 NIK Anggota Input nomor NIK Istri sesuai KTP. 

3 KK Anggota Input nomor Kartu Keluarga (KK). 

4 Nama Lengkap Input nama lengkap Istri yang tertera pada KTP. 

5 Tempat Lahir Input tempat lahir sesuai KTP. 

6 Tanggal Lahir Input tanggal lahir sesuai KTP. 

7 Jenis Kelamin Otomatis terisi Perempuan. 

8 Status Perkawinan Otomatis terisi Kawin. 

9 Captcha Input kode Captcha sesuai gambar. 

 

• Klik Cek NPWP, untuk memastikan apakah no NIK dan no KK tervalidasi. 

• Pilih Kewarganegaraan WNI. 

• Klik Next. 

 

Atau, 
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• Pilih Kategori Istri dengan perjanjian pemisahan harta dan penghasilan. 

• Pilih Status Pusat. 

• Pilih Data Suami WNA. 

• Input Form Kewarganegaraan. 

• Input Form No Paspor. 

 
 

No Nama Form Keterangan 

1 Kebangsaan Pilih asal Negara. 

2 No Paspor Input nomor paspor. 

 

• Pilih Kewarganegaraan WNI. 

• Klik Next.  
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B. Identitas Wajib Pajak 

Sebelum melakukan cek data NIK pastikan data yg anda input sudah benar dengan data 

yang sebenarnya, Jika lebih dari 5x maka akun akan terblokir dan harus menunggu 

1x24 jam. Berikut tampilan langkah selanjutnya setelah mengisi Formulir A. Kategori 

Wajib Pajak : 

 

Form Indentitas Wajib Pajak sudah terisi otomatis karena sudah diinput pada form 

sebelumnya. Klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya. 

C. Penghasilan Wajib Pajak 

Setelah mengisi Formulir Indentitas Wajib Pajak maka akan muncul tampilan Formulir 

Sumber Penghasilan seperti gambar dibawah ini: 
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Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini : 

1. Klik Allow untuk menggunakan kamera saat melakukan pengambilan gambar.

 
2. Pilih salah satu Klasifikasi Lapangan Usaha 

3. Klik capture. Pastikan photo terlihat jelas pada wajah dan saat memegang KTP. 

4. Klik Upload untuk mengirim photo. 

5. Jika sudah, klik next. 

 

D. Alamat KTP 

Setelah mengisi Formulir Penghasilan Wajib Pajak maka akan muncul tampilan Formulir 

Tempat Tinggal Sesuai Dokumen Tempat Tinggal seperti gambar dibawah ini : 
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Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini: 

1. Input nama Jalan sesuai KTP. Bersifat wajib diisi. 

2. Input nomor blok sesuai KTP. 

3. Input nomor rumah sesuai KTP. 

4. Input RT/RW rumah sesuai KTP. 

5. Pilih Kode Wilayah rumah sesuai KTP. Bersifat wajib diisi. 

 
 

6. Input Kode Area nomor telepon. Bersifat wajib diisi. 

7. Input Nomor Telepon. Bersifat wajib diisi. 

8. Input Nomor Handphone. Bersifat wajib diisi. 

9. Input Nomor Faksimile. 

10. Jika sudah klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya. 

 

E. Alamat Domisili 

Setelah mengisi Formulir Alamat KTP maka akan muncul tampilan Formulir Tempat 

Tinggal Menurut Keadaan Yang Sebenarnya seperti gambar dibawah ini : 
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Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini: 

1. Klik checkbox “sama dengan alamat tempat tinggal sesuai dokumen tempat 

tinggal”. Artinya jika alamat yang saat ini sama dengan alamat KTP. 

2. Pastikan kembali datanya sudah sesuai. 

3. Klik tombol Next untuk melanjutkan proses berikutnya. 

Jika ternyata alamat domisili berbeda dengan alamat KTP maka berikut langkah-

langkahnya : 

1. Input nama Jalan sesuai KTP. Bersifat wajib diisi. 

2. Input nomor blok sesuai KTP. 

3. Input nomor rumah sesuai KTP. 

4. Input RT/RW rumah sesuai KTP. 

5. Pilih Kode Wilayah rumah sesuai KTP. Bersifat wajib diisi. 

 
 

6. Input Kode Area nomor telepon. Bersifat wajib diisi. 

7. Input Nomor Telepon. Bersifat wajib diisi. 

8. Input Nomor Handphone. Bersifat wajib diisi. 

9. Input Nomor Faksimile. 

10. Jika sudah klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya. 
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F. Info Tambahan 

Setelah mengisi Formulir Alamat Domisili maka akan muncul tampilan Formulir Info 

Tambahan seperti gambar dibawah ini : 

 

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini : 

1. Pilih Jumlah Tanggungan hitung berapa banyak orang yang ditanggung. 

2. Pilih Kisaran Penghasilan Perbulan. 

3. Klik Upload KTP untuk melengkapi berkas pada Info Tambahan. 

4. Klik tombol Unggah untuk mengirimkan berkas KTP secara online. 

5. Klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya. 
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G. Persyaratan 

Setelah mengisi Formulir Info Tambahan maka akan muncul tampilan Formulir 

Persyaratan. Berikut langkah-langkah untuk mengisinya : 

 

1. Klik tombol NPWP/ID Suami dan pilih dokumen yang akan diupload. 

2. Klik tombol Akta Kawin dan pilih dokumen yang akan diupload. 

3. Klik tombol Pemisahan Harta dan pilih dokumen yang akan diupload. 

4. Klik tombol Unggah untuk mengupload dokumen persyaratan. Jika berhasil maka 

akan muncul tampilan berikut : 

 
5. Klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya. 
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H. Pernyataan 

Setelah mengisi Formulir Persyaratan maka akan muncul tampilan Formulir Pernyataan 

seperti gambar dibawah ini : 

 

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini : 

1. Klik checkbox “Benar” dan “Lengkap” untuk menyatakan bahwa data yang 

diinput adalah benar dan lengkap. 

2. Klik checkbox “Akan melaksanakan hak dan kewajiban ketentuan peraturan 

perundang-undangan….”untuk menyatakan hak dan kewajiban jika NPWP 

telah terbit. 

3. Klik tombol Simpan untuk melanjutkan proses selanjutnya. 

 

Jika muncul tampilan berikut ini, klik tombol “Ya simpan” : 

 

Maka proses pendaftaran NPWP sudah berhasil dilakukan dan konfrimasi hasil validasi 

akan dikirimkan melalui email dihari berikutnya atau 1x24 jam. 
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4. Istri memilih menjalankan hak dan kewajiban perpajakan terpisah 

(MT) 

A. Kategori Wajib Pajak 

Berikut langkah-langkah jika mendaftarkan diri untuk kategori MT : 

• Pilih Kategori Istri memilih menjalankan hak dan kewajiban perpajakan terpisah. 

• Pilih Status Pusat. 

• Pilih Kewarganegaraan WNI. 

 

 
 

No Nama Form Keterangan 

1 NPWP Suami Input nomor NPWP Istri. 

2 NIK Anggota Input nomor NIK Istri sesuai KTP. 

3 KK Anggota Input nomor Kartu Keluarga (KK). 

4 Nama Lengkap Input nama lengkap Istri yang tertera pada KTP. 

5 Tempat Lahir Input tempat lahir sesuai KTP. 

6 Tanggal Lahir Input tanggal lahir sesuai KTP. 

7 Jenis Kelamin Otomatis terisi Perempuan. 

8 Status Perkawinan Otomatis terisi Kawin. 

9 Captcha Input kode Captcha sesuai gambar. 

 

• Klik Cek NPWP, untuk memastikan apakah no NIK dan no KK tervalidasi. 

• Pilih Kewarganegaraan WNI. 

• Klik Next.  

 

Atau, 
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• Pilih Kategori Istri memilih menjalankan hak dan kewajiban perpajakan terpisah. 

• Pilih Status Pusat. 

• Pilih Kewarganegaraan WNA. 

 

No Nama Form Keterangan 

1 Kebangsaan Pilih asal Negara. 

2 No Paspor Input nomor paspor. 

 

• Pilih Kewarganegaraan WNI. 

• Klik Next.  

 

B. Identitas Wajib Pajak 

Sebelum melakukan cek data NIK pastikan data yg anda input sudah benar dengan data 

yang sebenarnya, Jika lebih dari 5x maka akun akan terblokir dan harus menunggu 

1x24 jam. Berikut tampilan langkah selanjutnya setelah mengisi Formulir A. Kategori 

Wajib Pajak : 
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Form Indentitas Wajib Pajak sudah terisi otomatis karena sudah diinput pada form 

sebelumnya. Klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya. 

C. Penghasilan Wajib Pajak 

Setelah mengisi Formulir Indentitas Wajib Pajak maka akan muncul tampilan Formulir 

Sumber Penghasilan seperti gambar dibawah ini : 
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Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini : 

1. Klik Allow untuk menggunakan kamera saat melakukan pengambilan gambar.

 
2. Pilih salah satu Klasifikasi Lapangan Usaha 

3. Klik capture. Pastikan photo terlihat jelas pada wajah dan saat memegang KTP. 

4. Klik Upload untuk mengirim photo. 

5. Jika sudah, klik next. 

D. Alamat KTP 

Setelah mengisi Formulir Penghasilan Wajib Pajak maka akan muncul tampilan Formulir 

Tempat Tinggal Sesuai Dokumen Tempat Tinggal seperti gambar dibawah ini : 

 

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini: 

1. Input nama Jalan sesuai KTP. Bersifat wajib diisi. 

2. Input nomor blok sesuai KTP. 

3. Input nomor rumah sesuai KTP. 

4. Input RT/RW rumah sesuai KTP. 

5. Pilih Kode Wilayah rumah sesuai KTP. Bersifat wajib diisi. 
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6. Input Kode Area nomor telepon. Bersifat wajib diisi. 

7. Input Nomor Telepon. Bersifat wajib diisi. 

8. Input Nomor Handphone. Bersifat wajib diisi. 

9. Input Nomor Faksimile. 

10. Jika sudah klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya. 

 

E. Alamat Domisili 

Setelah mengisi Formulir Alamat KTP maka akan muncul tampilan Formulir Tempat 

Tinggal Menurut Keadaan Yang Sebenarnya seperti gambar dibawah ini : 

 

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini: 

1. Klik checkbox “sama dengan alamat tempat tinggal sesuai dokumen tempat 

tinggal”. Artinya jika alamat yang saat ini sama dengan alamat KTP. 

2. Pastikan kembali datanya sudah sesuai. 

3. Klik tombol Next untuk melanjutkan proses berikutnya. 

Jika ternyata alamat domisili berbeda dengan alamat KTP maka berikut langkah-

langkahnya : 

1. Input nama Jalan sesuai KTP. Bersifat wajib diisi. 

2. Input nomor blok sesuai KTP. 

3. Input nomor rumah sesuai KTP. 

4. Input RT/RW rumah sesuai KTP. 

5. Pilih Kode Wilayah rumah sesuai KTP. Bersifat wajib diisi. 
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6. Input Kode Area nomor telepon. Bersifat wajib diisi. 

7. Input Nomor Telepon. Bersifat wajib diisi. 

8. Input Nomor Handphone. Bersifat wajib diisi. 

9. Input Nomor Faksimile. 

10. Jika sudah klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya. 

 

F. Info Tambahan 

Setelah mengisi Formulir Alamat Domisili maka akan muncul tampilan Formulir Info 

Tambahan seperti gambar dibawah ini : 

 

 

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini : 

1. Pilih Jumlah Tanggungan hitung berapa banyak orang yang ditanggung. 

2. Pilih Kisaran Penghasilan Perbulan. 

3. Klik Upload KTP untuk melengkapi berkas pada Info Tambahan. 
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4. Klik tombol Unggah untuk mengirimkan berkas KTP secara online. 

5. Klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya. 

 

G. Persyaratan 

Setelah mengisi Formulir Info Tambahan maka akan muncul tampilan Formulir 

Persyaratan. Berikut langkah-langkah untuk mengisinya : 

 

1. Klik tombol NPWP/ID Suami dan pilih dokumen yang akan diupload. 

2. Klik tombol Akta Kawin dan pilih dokumen yang akan diupload. 

3. Klik tombol Pemisahan Harta dan pilih dokumen yang akan diupload. 

4. Klik tombol Unggah untuk mengupload dokumen persyaratan. Jika berhasil maka 

akan muncul tampilan berikut : 

 
5. Klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya. 
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H. Pernyataan 

Setelah mengisi Formulir Persyaratan maka akan muncul tampilan Formulir Pernyataan 

seperti gambar dibawah ini : 

 

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini : 

1. Klik checkbox “Benar” dan “Lengkap” untuk menyatakan bahwa data yang 

diinput adalah benar dan lengkap. 

2. Klik checkbox “Akan melaksanakan hak dan kewajiban ketentuan peraturan 

perundang-undangan….”untuk menyatakan hak dan kewajiban jika NPWP 

telah terbit. 

3. Klik tombol Simpan untuk melanjutkan proses selanjutnya. 

 

Jika muncul tampilan berikut ini, klik tombol “Ya simpan” : 

 

Maka proses pendaftaran NPWP sudah berhasil dilakukan dan konfrimasi hasil validasi 

akan dikirimkan melalui email dihari berikutnya atau 1x24 jam. 



 
HOME

HOME 
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BAB 4 : KIRIM PERMOHONAN 

Setelah berhasil melakukan pendaftaran NPWP maka tahap selanjutnya adalah melakukan 

pengiriman permohonan. Berikut langkah-langkah untuk melakukan kirim permohonan : 

1. Masuk ke halaman utama. 

 
2. Klik checkbox pada data yang akan dikirim. 

3. Klik Kirim permohonan. 

 
4. Klik YA untuk mengirimkan permohonan. 

5. Maka akan muncul informasi  

6. Jika pendaftaran pajak berhasil diterima maka akan dikirimkan email seperti ini : 
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7. Setelah itu akan dikirimkan kembali email berupa NPWP berbentuk .pdf seperti ini : 

 

 


