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BAB 1 : Pendahuluan

A. Dokumen Persyaratan
Berikut dokumen yang perlu dipersiapkan untuk membuat NPWP online pada EREG SPT :

1. Untuk Wajib Pajak orang pribadi, yang tidak menjalankan usaha atau pekerjaan bebas

berupa:

o Fotokopi Kartu Tanda Penduduk bagi Warga Negara Indonesia; atau

e Fotokopi paspor, Fotokopi Kartu Izin Tinggal Terbatas (KITAS) atau Kartu I1zin Tinggal
Tetap (KITAP), bagi Warga Negara Asing.

Untuk Wajib Pajak orang pribadi, yang menjalankan usaha atau pekerjaan bebas berupa:

o Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP) bagi Warga Negara Indonesia, atau Fotokopi
paspor,

o Fotokopi Kartu Izin Tinggal Terbatas (KITAS) atau Kartu Izin Tinggal Tetap (KITAP),
bagi Warga Negara Asing, dan

o Fotokopi dokumen izin kegiatan usaha yang diterbitkan oleh instansi yang berwenang
atau surat keterangan tempat kegiatan usaha atau pekerjaan bebas dari Pejabat
Pemerintah Daerah sekurang-kurangnya Lurah atau Kepala Desa atau lembar tagihan
listrik dari Perusahaan Listrik/ bukti pembayaran listrik; atau

o Fotokopi e-KTP bagi Warga Negara Indonesia dan surat pernyataan di atas meterai dari
Wajib Pajak orang pribadi yang menyatakan bahwa yang bersangkutan benar-benar
menjalankan usaha atau pekerjaan bebas.

Dalam hal Wajib Pajak orang pribadi adalah wanita kawin yang dikenai pajak secara

terpisah karena menghendaki secara tertulis berdasarkan perjanjian pemisahan

penghasilan dan harta, dan wanita kawin yang memilih melaksanakan hak dan kewajiban

perpajakannya secara terpisah, permohonan juga harus dilampiri dengan:

e Fotokopi Kartu NPWP suami;

e Fotokopi Kartu Keluarga; dan

e Fotokopi surat perjanjian pemisahan penghasilan dan harta, atau surat pernyataan
menghendaki melaksanakan hak dan memenuhi kewajiban perpajakan terpisah dari hak
dan kewajiban perpajakan suami.



BAB 2 : PENDAFTARAN AKUN

1. Masuk ke halaman EREG
(JpsPT

av

Login

2. Klik “Belum punya akun? Klik Daftar” untuk membuat akun yang akan digunakan pada
web EREG.

(qy

Login

K3t

,;:j Tunjukkan kode lain

| Lnglno |

Lupa Passwerd?

Ubah password? Klik Reset

I Belum punya akun? Klik Daftar I

3. Input Alamat Email yang akan didaftarkan. Pastikan alamat email menggunakan email aktif
dan pastikan tidak salah ketik.

4. Input Kode Captcha, pastikan kode yang diinput sudah sesuai dengan gambar jika
kesulitan bisa klik tunjukan kode lain.

5. Jika sudah selesai klik Daftar untuk mengirimkan formulir registrasi pajak.

©

Pendaftaran Akun (Langkah 1 Dari 2)

lops

(=]

6. Jika berhasil pendaftaran langkah pertama akan muncul tampilan berikut ini :
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v/

Berhasil!

Terimakasih. Anda telah melakukan langkah 1 dari
pendaftaran akun di system kami. Silahkan cek email
anda (termasuk di folder spam), untuk mendapatkan

link untuk melanjutkan langkah 2 dari kai
proses pendaftaran akun,

7. Masuk ke halaman email untuk melanjutkan pendaftaran langkah 2, buka dan klik email
seperti dibawah ini :

] Primary 2+ Social

eregistration [ New ] Email Aktifasi Ereg -

8. Klik link aktivasi untuk konfrimasi pendaftaran akun langkah pertama seperti ini :

Email Aktifasi Ereg Inbexx & B
eregistration@spt.co.id 9:58 PM (10 minutes ago) Yy 4
tome -

'Yth Bapakilbu pemilik email akunemail@gmail.com

14 September 2021 sistem kami menerima permintaan pendafiaran akun eregistration untuk Anda. Untuk melanjutkan langkah pendaftaran akun, silaican kiik tautan berikut ink

Jika Anda tidak dapat mengakses link diatas secara langsung, silankan saiin tautan berikut ini dan copy kan ke browser anda: hifps/202 152 23 238:28 Daftar_Akun aspx!
ZWithc2Fy )GdfYWisL 0S8yMD x| DIxOjU40j)

Demi alasan keamanan, link di atas hanya akan berlaku selama 1:24 jam setelah email ini kami kirimkan. Setelah jangka waktu tersebut, kami akan menghapus tautan tersebut dari sistem
kami_Jika anda masih ingin melakukan pendafiaran akun, maka anda harus menguiang dari langkan 1.Jika anda tidak merasa melakukan pendafiaran akun pada sistem kami, maka abaikan
email in

Hormat Kami,
Administrator eRegistration

FT. SARANA PRIMA TELEMATIKA
hitps:/wwspt €0 i/

Email ini dikirimkan secara olomatis oleh sistem, kami fidak melakukan pengecakan email yang dikirimkan ke email ini. Jika ada pertanyaan, silahkan hubungi Phone: (+32-21) 2208 3644
Mail: info@spt c0.id
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9. Link Aktivasi akan mengarahkan pada tampilan pendaftaran akun langkah 2 seperti ini :

'_'/:!:'r' SPT -
Pendaftaran Akun (Langkah 2 Dari 2)
i
PERSETUJUAN BERLANGGANAN E-REGISTRATION NPWP

PT. SARANA PRIMA TELEMATIKA
Penjelasan:
Form Input Keterangan
Nama Sesuai KTP Input nama sesuai KTP.
Password Input kata sandi minimal 8 karakter kombinasi angka dan huruf.

Ulangi Password

Input kembali kata sandi / password.

No HP

Input nomor HP yang aktif untuk dihubungi.

Pertanyaan Pilih pertanyaan yang akan di gunakan untuk keperluan validasi pada
saat akan melakukan proses permohonan Lupa Password.
Jawaban Input jawaban dari Pertanyaan yang sudah dipilih sebelumnya.

Kode Captcha

Input kode captha pada gambar kotak disamping.

Ceklis

Klik tombol ceklis untuk melanjutkan pendaftarannya dan pastikan sudah
dibaca terlebih dahulu.

Daftar

Klik tombol Daftar untuk melanjutkan pendaftaran akun langkah kedua.




10. Jika berhasil pendaftaran langkah kedua akan muncul tampilan berikut ini :

v

Berhasil!

Terimakasih. Anda telah melakukan langkah 2 dari
pendaftaran akun di system kami. Silahkan cek email
anda (termasuk di folder spam), untuk mendapatkan

link untuk melanjutkan langkah Aktivasi dari
rangkaian proses pendaftaran akun.

11. Masuk kembali pada halaman email, buka dan klik email masuk seperti ini :

[J Primary s Social

eregistration Email Aktifasi Akun -

12. Klik link aktivasi untuk konfrimasi pendaftaran akun langkah kedua seperti ini :

Email Aktifasi Akun inbes = [
eregistration@spt.co.id 10:28 PM (2 minutes ago) Yy 4
tome v

X Indonesian ~ > English v Translate message Turn off for: Indonesian

Yth Bapak/lbu Nama Akun Email

Pada tanii 2l 14 September 2021 pukul 22:28:21 sistem kami menerima permintaan pendaftaran akun untuk Anda. Untuk mengakiifkan akun Anda, silakan ilik tautan berikut ini.

Jika Anda fidak dapat mengakses link diatas secara langsung, silahkan salin tautan berikut ini dan copy kan ke browser anda: hitps£/202 152 23 238:28675/Account/, aspr/
ZWihc2F! )GATYWisL mNvi: YIIBL 1RMSHZ6dFZJY XJol 29RPT 18MTUVMD ljoyODoyMQ==

Jika anda tidak merasa melakukan pendaftaran akun pada sistem kami, maka abaikan email ini.

Hormat Kami,
Administrator eRegistration

PT. SARANA PRIMA TELEMATIKA
itps i spt o id/

Email ini dikinimkan secara otomatis oleh sistem, kami tidak melakukan pengecakan email yang dikirimkan ke email ini. Jika ada pertanyaan, silankan hubungi Phone: (+62-21) 2208 3644
Mai: info@snt co.id

13. Maka akan muncul tampilan berikut ini :

Selamat!

Akun atas nama Nama Akun Email telah berhasil dibuat.
Fasilitas pertama yang dapat anda nikmati melalui system kami adalah Pendaftaran NPWP.

Klik disini untuk memulai Pendaftaran NPWP.

14. Klik klik disini untuk memulai pendaftaran NPWP.
15. Akan muncul tampilan halaman pendaftaran NPWP seperti gambar berikut ini :
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= ” SPT Dashboard Profil Layanan ‘ =
Pendaftaran NPWP Kategori Identitas Penghasilan Alamat KTP Alamat Domisili nfo Tambahan

syaratan Pernyataan

A. Kategori Wajib Pajak

Kategori Wajib Pajak *
[] Orang Pribadi
[[] Wanita yang telah hidup berpisah berdasarkan keputusan hakim (HB)
[ Istri dengan perjanjian pemisahan harta dan penghasilan (PH)

[ Istri memilih menjalankan hak dan kewajiban perpajakan terpisah (MT)

Status Pusat - Cabang *

Pusat

Kewarganegaraan *

0 wni




BAB 3 : PENDAFTARAN NPWP

Setelah berhasil membuat pendaftaran akun untuk langkah selanjutnya adalah melakukan
pendaftaran NPWP.

1. Orang Pribadi

A. Kategori Wajib Pajak

Berikut langkah-langkah jika mendaftarkan diri sebagai Orang Pribadi :
e Pilih Kategori Orang Pribadi.

e Pilih Status Pusat.

¢ Pilih Kewarganegaraan WNI.

[ Istri dengan perjanjian pemisahan harta dan penghasilan (PH)

[ Istri memilih menjalankan hak dan kewajiban perpajakan terpisah (MT)

Status Pusat - Cabang *

Kewarganegaraan *

e Klik Tombol Next.
Atau,

e Pilih Kategori Orang Pribadi.
e Pilih Status Pusat.
e Pilih Kewarganegaraan WNA.

Kategori Wajib Pajak *

[ Wanita yang telah hidup berpisah berdasarkan keputusan hakim (HE)
[ Istri dengan perjanjian pemisahan harta dan penghasilan (PH)

[ 1stri memilih menjalankan hak dan kewajiban perpajakan terpisah (MT)

Status Pusat - Cabang *

Pusat

Kewarganegaraan *

ad

Ne)do

e Kilik Tombol Next.
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B. Identitas Wajib Pajak

Sebelum melakukan cek data NIK pastikan data yg anda input sudah benar dengan data
yang sebenarnya. Jika lebih dari 5x maka akun akan terblokir dan harus menunggu
1x24 jam. Berikut tampilan langkah selanjutnya setelah mengisi Formulir A. Kategori
Waijib Pajak :

B. Identitas Wajib Pajak

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini :

Form Input Keterangan

Nama Wajib Pajak* Input nama sesuai KTP (wajib).

No. KTP* Input nomor Kartu Identitas Penduduk (wajib).

No. KK* Input nomor Kartu Keluarga (wajib).

Tempat Lahir* Input tempat lahir sesuai KTP (wajib).

Tanggal Lahir* Input tanggal lahir sesuai KTP (wajib).

Status Perkawinan*  Pilih salah satu status perkawinan (wajib).

Jenis Kelamin* Pilih salah satu jenis kelamin (wajib).

Kebangsaan* Data otomatis terisi secara default.

Kode Captcha Input kode captha pada gambar kotak disamping.

Cek Data Klik tombol Cek Data untuk validasi data yang sudah input.
No HP Input nomor HP yang aktif untuk dihubungi.

Gelar Depan Klik Update Gelar Depan untuk input nama gelar depan
Gelar Belakang Klik Update Gelar Depan untuk input nama gelar depan
Nomor Telepon Input nomor telepon.

Nomor Handphone*  Data otomatis terisi secara default.

Email* Data otomatis terisi secara default.

Jika sudah melengkapi form input Indentitas Wajib Pajak, klik next.



C. Penghasilan Wajib Pajak
Setelah mengisi Formulir Indentitas Wajib Pajak maka akan muncul tampilan Formulir
Sumber Penghasilan seperti gambar dibawah ini :

= WSPT Dashboard  Profil  Layanan v 'y =

®

C. Sumber Penghasilan

Klasifikasi Lapangan Usaha:*

SwaFoto Bagi Pemohon Pendaftaran NPWP Berkewarganegaraan WNI Dengan Memegang KTP

Live Camera: Captured Picture:

| Capture |

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini :

1.Klik Allow untuk menggunakan kamera saat melakukan pengambilan gambar.

B Use your camera

2. Pilih salah satu Klasifikasi Lapangan Usaha

3.Klik capture. Pastikan photo terlihat jelas pada wajah dan saat memegang KTP.
4. Klik Upload untuk mengirim photo.

5.Jika sudah, klik next.



D. Alamat KTP

Setelah mengisi Formulir Penghasilan Wajib Pajak maka akan muncul tampilan Formulir

Tempat Tinggal Sesuai Dokumen Tempat Tinggal seperti gambar dibawah ini :

= w SPT Dashboard Profil Layanan ™ &

mmm feme

D. Alamat Tempat Tinggal Sesuai Dokumen Tempat Tinggal
Jalan*
Blok: Nomor: RT/RW:
Kode Wilayah:*

Kelurahan / Desa:

Kecamatan: Kota / Kabupaten:
Propinsi: Kode Fos:
Kode Area:* Nomor Telepon:* Nomor HandPhone:*

Nomor Faksimile:

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini:

1. Input nama Jalan sesuai KTP. Bersifat wajib diisi.
2. Input nomor blok sesuai KTP.
3. Input nomor rumah sesuai KTP.
4. Input RT/RW rumah sesuai KTP.
5. Pilih Kode Wilayah rumah sesuai KTP. Bersifat wajib diisi.
Kode Wilayah:*

Kel/Desa Y  Kecamatan Y Kabupaten Y  Propinsi T Kode Pos T ID Wilayah

Page 1 of 1 (2 items) n Page size: 5
6. Input Kode Area nomor telepon. Bersifat wajib diisi.
7. Input Nomor Telepon. Bersifat wajib diisi.
8. Input Nomor Handphone. Bersifat wajib diisi.
9. Input Nomor Faksimile.

10. Jika sudah klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya.



E. Alamat Domisili
Setelah mengisi Formulir Alamat KTP maka akan muncul tampilan Formulir Tempat
Tinggal Menurut Keadaan Yang Sebenarnya seperti gambar dibawah ini :

= M SPT Dashboard  Profil  Layanan ¥ 'y =

m Fenghasian m Femet Dot

E. Alamat Tempat Tinggal Menurut Keadaan Yang Sebenarnya

I [ Sama Dengan Alamat Tempat Tinggal Sesuai Dokumen Tempat Tinggal

Jalan:*

Blok: Nomor: RT/RW:

Kode Wilayah:*

Kelurahan / Desa:

Kecamatan: Kota / Kabupaten:
Propinsi: Kode Pos:
Kode Area™ Nomor Telepon:* Nomor HandPhone:®

Nomor Faksimile:

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini:

1. Klik checkbox “sama dengan alamat tempat tinggal sesuai dokumen tempat
tinggal”. Artinya jika alamat yang saat ini sama dengan alamat KTP.

2. Pastikan kembali datanya sudah sesuai.

3. Klik tombol Next untuk melanjutkan proses berikutnya.

Jika ternyata alamat domisili berbeda dengan alamat KTP maka berikut langkah-
langkahnya :

1. Input nama Jalan sesuai KTP. Bersifat wajib diisi.

2. Input nomor blok sesuai KTP.

3. Input nomor rumah sesuai KTP.

4. Input RT/RW rumah sesuai KTP.

5. Pilih Kode Wilayah rumah sesuai KTP. Bersifat wajib diisi.

Kode Wilayah:*

Kel/Desa Y  Kecamatan Y  Kabupaten Y  Propinsi T Kode Pos T D Wilayah Y
KALIDERES KALIDERES KOTA JAKARTA BARAT DKI JAKARTA 11840 3173061001
KALIDERES KALIWEDI KAB. CIREBON JAWA BARAT 45165 3209292001

Page 1 of 1 (2 items) n Pagesize: 5 v

oo S — N
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6. Input Kode Area nomor telepon. Bersifat wajib diisi.
7. Input Nomor Telepon. Bersifat wajib diisi.
8. Input Nomor Handphone. Bersifat wajib diisi.
9. Input Nomor Faksimile.
10. Jika sudah klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya.

F. Info Tambahan
Setelah mengisi Formulir Alamat Domisili maka akan muncul tampilan Formulir Info
Tambahan seperti gambar dibawah ini :

= WSPT Dashboard Profil Layanan ¥ x =

mm penghasiian m Alamst Bomisih nfo Temeanen

F. Info Tambahan

Jumlah Tanggungan *
Tidak Memiliki Tanggungan [ 1. Orang [ 2. Orang
[ 3. Orang [ 4. 0rang [ 5. Orang
[ 6. Orang ] 7.Orang [ 8. Orang
[ 9. Orang

Kisaran Penghasilan Perbulan *

[ Kurang Dari Rp. 4.500.000 [ Rp. 4.500.000 s/d Rp. 2.999.99 [ Rp. 10.000.000 s/d Rp. 14.999.999

[ Rp. 15.000.000 5/d Rp. 19.999.999 [ Rp. 20.000.000 atau lebin

Pemohon Pendaftaran NPWP Berkewarganegaraan WNI, Upload Dokumen KTP

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini :

Pilih Jumlah Tanggungan hitung berapa banyak orang yang ditanggung.
Pilih Kisaran Penghasilan Perbulan.

Klik Upload KTP untuk melengkapi berkas pada Info Tambahan.

Klik tombol Unggah untuk mengirimkan berkas KTP secara online.

Klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya.

aprwne
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G. Persyaratan

Setelah mengisi Formulir Info Tambahan maka akan muncul tampilan Formulir
Persyaratan seperti gambar dibawah ini :

= wSPT Dashboard Profil Layanan ¥ & =

mmmm Alamat Dozl m Ferrrn

G. Persyaratan

Saudara adalah Wajib Pajak Orang Pribadi berstatus PUSAT.

NIK tervalidasi, tidak ada syarat yang perlu dilampirkan

Klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya.

H. Pernyataan
Setelah mengisi Formulir Persyaratan maka akan muncul tampilan Formulir Pernyataan
seperti gambar dibawabh ini :

= WSPT Dashboard Profil Layanan VY & =

mm Alamat Pomsil {nfe Tambahan m e

H. Pernyataan
Dengan menyadari sepenuhnya akan segala akibatnya trmasuk sanksi-sanksi sesuai dengan ketentuan perundang-undangan yang berlaku saya menyatakan bahwa apa yang saya beritahukan diatas adalah
Benar
Lengkap
Dengan terbitnya NPWP, saya menyatakan :

Akan melaksanakan hak dan kewajiban sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan dibidang perpajakan

[ Belum akan melaksanakan hak dan kewajiban sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan dibidang perpajakan dengan alasan belum terpenuhi syarat objektif sebagai wajib pajak

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini :

1. Klik checkbox “Benar” dan “Lengkap” untuk menyatakan bahwa data yang
diinput adalah benar dan lengkap.

2. Klik checkbox “Akan melaksanakan hak dan kewajiban ketentuan peraturan
perundang-undangan....”untuk menyatakan hak dan kewajiban jika NPWP
telah terbit.

3. Kilik tombol Simpan untuk melanjutkan proses selanjutnya.



Jika muncul tampilan berikut ini, klik tombol “Ya simpan” :

?

Apakah Anda yakin?

Untuk Simpan Rekam Data Permohonan!

Maka proses pendaftaran NPWP sudah berhasil dilakukan dan konfrimasi hasil validasi
akan dikirimkan melalui email dihari berikutnya atau 1x24 jam.

v/

Berhasil!

Rangkaian Data Permohonan Anda Berhasil
disimpan. Silahkan cek email anda (termasuk di
folder spam) tunggu 1 x 24 jam untuk mendapatkan
konfirmasi hasil validasi PORO yang kami lakukan
pada permohonan NPWP Anda

OK




. Wanita yang telah hidup berpisah berdasarkan keputuhan hakim (HB)

A. Kategori Wajib Pajak
Berikut langkah-langkah jika mendaftarkan diri untuk kategori HB:

Pilih Kategori Wanita yang telah hidup berpisah berdasarkan keputusan hakim.
Pilih Status Pusat.

Pilih Kewarganegaraan WNI.

Klik Tombol Next.

Kategori Wajib Pajak *

[ ©rang Pribadi

I ‘Wanita yang telzh hidup berpisash berdasarkan keputusan hakim (HB) I

[ Istri dengan perjanjian pemisahan harta dan penghasilan (PH)

[ Istri memilih menjalankan hak dan kewajiban perpajakan terpisah (MT)

Status Pusat - Cabang *

Kewarganegaraan *

WNI

o
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B. Identitas Wajib Pajak

Sebelum melakukan cek data NIK pastikan data yg anda input sudah benar dengan data
yang sebenarnya, Jika lebih dari 5x maka akun akan terblokir dan harus menunggu
1x24 jam. Berikut tampilan langkah selanjutnya setelah mengisi Formulir A. Kategori
Waijib Pajak :

B. Identitas Wajib Pajak

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini :

Form Input Keterangan

Nama Wajib Pajak* Input nama sesuai KTP (wajib).

No. KTP* Input nomor Kartu Identitas Penduduk (wajib).
No. KK* Input nomor Kartu Keluarga (wajib).

Tempat Lahir* Input tempat lahir sesuai KTP (wajib).

Tanggal Lahir* Input tanggal lahir sesuai KTP (wajib).

Status Perkawinan*  Pilih salah satu status perkawinan (wajib).

Jenis Kelamin* Pilih salah satu jenis kelamin (wajib).
Kebangsaan* Data otomatis terisi secara default.

Kode Captcha Input kode captha pada gambar kotak disamping.
Cek Data Klik tombol Cek Data untuk validasi data yang sudah input.
No HP Input nomor HP yang aktif untuk dihubungi.
Gelar Depan

Gelar Belakang

Nomor Telepon Input nomor telepon.

Nomor Handphone*  Data otomatis terisi secara default.

Email* Data otomatis terisi secara default.

Jika sudah melengkapi form input Indentitas Wajib Pajak, klik next.



C. Penghasilan Wajib Pajak
Setelah mengisi Formulir Indentitas Wajib Pajak maka akan muncul tampilan Formulir
Sumber Penghasilan seperti gambar dibawabh ini :

= WSPT Dashboard  Profil  Layanan v 'y =

®

C. Sumber Penghasilan

Klasifikasi Lapangan Usaha:*

SwaFoto Bagi Pemohon Pendaftaran NPWP Berkewarganegaraan WNI Dengan Memegang KTP

Live Camera: Captured Picture:

| Capture |

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini :

1. Klik Allow untuk menggunakan kamera saat melakukan pengambilan gambar.

B Use your camera

Pilih salah satu Klasifikasi Lapangan Usaha

Klik capture. Pastikan photo terlihat jelas pada wajah dan saat memegang KTP.
Klik Upload untuk mengirim photo.

Jika sudah, klik next.

akrwd



D. Alamat KTP

Setelah mengisi Formulir Penghasilan Wajib Pajak maka akan muncul tampilan Formulir

Tempat Tinggal Sesuai Dokumen Tempat Tinggal seperti gambar dibawah ini :

= w SPT Dashboard Profil Layanan ™ &

mmm feme

D. Alamat Tempat Tinggal Sesuai Dokumen Tempat Tinggal
Jalan*
Blok: Nomor: RT/RW:
Kode Wilayah:*

Kelurahan / Desa:

Kecamatan: Kota / Kabupaten:
Propinsi: Kode Fos:
Kode Area:* Nomor Telepon:* Nomor HandPhone:*

Nomor Faksimile:

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini:

Input nama Jalan sesuai KTP. Bersifat wajib diisi.

Input nomor blok sesuai KTP.

Input nomor rumah sesuai KTP.

Input RT/RW rumah sesuai KTP.

Pilih Kode Wilayah rumah sesuai KTP. Bersifat wajib diisi.

Kode Wilayah:*

aprwnE=

Kel/Desa Y  Kecamatan Y Kabupaten Y  Propinsi T Kode Pos T 1D Wilayah

KALIDERES KALIDERES KOTA JAKARTA BARAT DKI JAKARTA 11840 3173061001
KALIDERES KALIWEDI KAB. CIREBON JAWA BARAT 45165 3209292001

Page 1 of 1 (2 items) n Page size:| 5
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Input Kode Area nomor telepon. Bersifat wajib diisi.

Input Nomor Telepon. Bersifat wajib diisi.

Input Nomor Handphone. Bersifat wajib diisi.

Input Nomor Faksimile.

10. Jika sudah klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya.

© N
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E. Alamat Domisili

Setelah mengisi Formulir Alamat KTP maka akan muncul tampilan Formulir Tempat
Tinggal Menurut Keadaan Yang Sebenarnya seperti gambar dibawah ini :

= M SPT Dashboard  Profil  Layanan ¥ 'y =

m Fenghasian m Femet Dot

E. Alamat Tempat Tinggal Menurut Keadaan Yang Sebenarnya

I [ Sama Dengan Alamat Tempat Tinggal Sesuai Dokumen Tempat Tinggal

Jalan:*

Blok: Nomor: RT/RW:

Kode Wilayah:*

Kelurahan / Desa:

Kecamatan: Kota / Kabupaten:
Propinsi: Kode Pos:
Kode Area™ Nomor Telepon:* Nomor HandPhone:®

Nomor Faksimile:

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini:

1. Klik checkbox “sama dengan alamat tempat tinggal sesuai dokumen tempat
tinggal”. Artinya jika alamat yang saat ini sama dengan alamat KTP.

2. Pastikan kembali datanya sudah sesuai.

3. Klik tombol Next untuk melanjutkan proses berikutnya.

Jika ternyata alamat domisili berbeda dengan alamat KTP maka berikut langkah-
langkahnya :

1. Input nama Jalan sesuai KTP. Bersifat wajib diisi.

2. Input nomor blok sesuai KTP.

3. Input nomor rumah sesuai KTP.

4. Input RT/RW rumah sesuai KTP.

5. Pilih Kode Wilayah rumah sesuai KTP. Bersifat wajib diisi.

Kel/Desa T Kecamatan T Kabupaten T Propinsi T Kode Pas T ID Wilayah T
kalidereq

KALIDERES KALIDERES KOTA JAKARTA BARAT DKI JAKARTA 11840 3173061001
KALIDERES KALIWED KAB. CIREBON HWA BARAT
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Input Kode Area nomor telepon. Bersifat wajib diisi.
Input Nomor Telepon. Bersifat wajib diisi.
Input Nomor Handphone. Bersifat wajib diisi.
Input Nomor Faksimile.

10. Jika sudah klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya.

F. Info Tambahan

Setelah mengisi Formulir Alamat Domisili maka akan

Tambahan seperti gambar dibawah ini :

= [PsPT

mm penghasiian m Alamst Bomisih

©

F. Info Tambahan

muncul tampilan Formulir Info

Dashboard Profil Layanan ¥ x =

Info Tambahan

Jumlah Tanggungan *
Tidak Memiliki Tanggungan
[ 3. Orang
[ 6. Orang

[ 9. Orang

[ 1. Orang
[ 4. 0rang

[J 7. Orang

[ 2. Orang
[ 5. Orang

[ & Orang

Kisaran Penghasilan Perbulan *

[ Kurang Dari Rp. 4.500.000

[ Rp. 15.000.000 5/d Rp. 19.999.999

[ Rp. 4.500.000 s/d Rp. 2.999.99

[1 Rp. 20.000.000 atau lebih

[ Rp. 10.000.000 s/d Rp. 14.999.999

Pemohon Pendaftaran NPWP Berkewarganegaraan WNI, Upload Dokumen KTP

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini :

akwnE

Pilih Jumlah Tanggungan hitung berapa banyak orang yang ditanggung.
Pilih Kisaran Penghasilan Perbulan.
Klik Upload KTP untuk melengkapi berkas pada Info Tambahan.
Klik tombol Unggah untuk mengirimkan berkas KTP secara online.
Klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya.



HOME |
G. Persyaratan

Setelah mengisi Formulir Info Tambahan maka akan muncul tampilan Formulir
Persyaratan seperti gambar dibawah ini :

= MSPT Dashboard ~ Profil  Layanan ‘ =

mm AlamatkTP Alamat Domsii (nfoTambahan Feeten

G. Persyaratan

Saudara adalah Wajib Pajak Wanita yang telah hidup berpisah berdasarkan keputusan hakim (HB) berstatus PUSAT.

NIK tervalidasi, tidak ada syarat yang perlu dilampirkan

Klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya.

H. Pernyataan
Setelah mengisi Formulir Persyaratan maka akan muncul tampilan Formulir Pernyataan
seperti gambar dibawah ini :

= WSPT Dashboard Profil Layanan ¥ & =

mmmm Aamat bemisih {nfe mbaran m Fermn

H. Pernyataan
Dengan menyadari sepenuhnya akan segala akibatnya trmasuk sanksi-sanksi sesuai dengan ketentuan perundang-undangan yang berlaku saya menyatakan bahwa apa yang saya beritahukan diatas adalah :
Benar
Lengkap
Dengan terbitnya NPWP, saya menyatakan

Akan melaksanakan hak dan kewajiban sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan dibidang perpajakan

[ Belum akan melaksanakan hak dan kewajiban sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan dibidang perpajakan dengan alasan belum terpenuhi syarat objektif sebagai wajib pajak

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini :

1. Klik checkbox “Benar” dan “Lengkap” untuk menyatakan bahwa data yang
diinput adalah benar dan lengkap.

2. Kilik checkbox “Akan melaksanakan hak dan kewajiban ketentuan peraturan
perundang-undangan....”untuk menyatakan hak dan kewajiban jika NPWP
telah terbit.

3. Klik tombol Simpan untuk melanjutkan proses selanjutnya.



Jika muncul tampilan berikut ini, klik tombol “Ya simpan” :

?

Apakah Anda yakin?

Untuk Simpan Rekam Data Permohonan!

Maka proses pendaftaran NPWP sudah berhasil dilakukan dan konfrimasi hasil validasi
akan dikirimkan melalui email dihari berikutnya atau 1x24 jam.

v/

Berhasil!

Rangkaian Data Permohonan Anda Berhasil
disimpan. Silahkan cek email anda (termasuk di

folder spam) tunggu 1 x 24 jam untuk mendapatkan
konfirmasi hasil validasi PORO yang kami lakukan
pada permohonan NPWP Anda

OK




3. Istri dengan perjanjian pemisahan harta dan penghasilan (PH)

A. Kategori Wajib Pajak

Berikut langkah-langkah jika mendaftarkan diri untuk kategori PH:

o Pilih Kategori Istri dengan perjanjian pemisahan harta dan penghasilan.
e Pilih Status Pusat.

¢ Pilih Data Suami WNI

i

N &)
No Nama Form Keterangan
1 NPWP Suami Input nomor NPWP Suami.
2 NIK Anggota Input nomor NIK Istri sesuai KTP.
3 KK Anggota Input nomor Kartu Keluarga (KK).
4 Nama Lengkap Input nama lengkap Istri yang tertera pada KTP.
5 Tempat Lahir Input tempat lahir sesuai KTP.
6 Tanggal Lahir Input tanggal lahir sesuai KTP.
7 Jenis Kelamin Otomatis terisi Perempuan.
8 Status Perkawinan  Otomatis terisi Kawin.
9 Captcha Input kode Captcha sesuai gambar.

o Klik Cek NPWP, untuk memastikan apakah no NIK dan no KK tervalidasi.
e Pilih Kewarganegaraan WNI.
e Kilik Next.

Atau,



Pilih Kategori Istri dengan perjanjian pemisahan harta dan penghasilan.

Pilih Status Pusat.
Pilih Data Suami WNA.

Input Form Kewarganegaraan.

Input Form No Paspor.

I

-

No Nama Form
1 Kebangsaan

Keterangan
Pilih asal Negara.

2 No Paspor

Input nomor paspor.

Pilih Kewarganegaraan WNI.
Klik Next.

HOME



B. Identitas Wajib Pajak

Sebelum melakukan cek data NIK pastikan data yg anda input sudah benar dengan data
yang sebenarnya, Jika lebih dari 5x maka akun akan terblokir dan harus menunggu
1x24 jam. Berikut tampilan langkah selanjutnya setelah mengisi Formulir A. Kategori
Wajib Pajak :

©

B. Identitas Wajib Pajak

Form Indentitas Wajib Pajak sudah terisi otomatis karena sudah diinput pada form
sebelumnya. Klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya.

C. Penghasilan Wajib Pajak
Setelah mengisi Formulir Indentitas Wajib Pajak maka akan muncul tampilan Formulir
Sumber Penghasilan seperti gambar dibawabh ini:

= WSPT Dashboard  Profil  Layanan ¥ ‘ =

G

C. Sumber Penghasilan

Kiasifikasi Lapangan Usaha*

SwaFoto Bagi h NPWP Berkewarganeg WNI Dengan Memegang KTP

Live Camera: Captured Picture:

| Capture |



Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini :

1. Klik Allow untuk menggunakan kamera saat melakukan pengambilan gambar.

B Use your camera

Pilih salah satu Klasifikasi Lapangan Usaha

Klik capture. Pastikan photo terlihat jelas pada wajah dan saat memegang KTP.
Klik Upload untuk mengirim photo.

Jika sudah, klik next.

arwDd

D. Alamat KTP
Setelah mengisi Formulir Penghasilan Wajib Pajak maka akan muncul tampilan Formulir
Tempat Tinggal Sesuai Dokumen Tempat Tinggal seperti gambar dibawah ini :

= WSPT Dashboard Profil Layanan ¥ ‘ =

mmm feme

D. Alamat Tempat Tinggal Sesuai Dokumen Tempat Tinggal

Jalan:*

Blok: Nomor: RT/RW:
Kode Wilayah:* o
Kelurahan / Desa:
Kecama tan: Kota / Kabupaten:

D Kode P
Kode Area:® Nomor Telepon:* Nomor HandPhone:®



Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini:

Input nama Jalan sesuai KTP. Bersifat wajib diisi.

. Input nomor blok sesuai KTP.

. Input nomor rumah sesuai KTP.

. Input RT/RW rumah sesuai KTP.

. Pilih Kode Wilayah rumah sesuai KTP. Bersifat wajib diisi.

Kode Wilayah:*

b wNP

Kel/Desa Y  Kecamatan Y  Kabupaten Y  Propinsi h 4 Kode Pos h g 1D Wilayah 4
KALIDERES KALIDERES KOTA JAKARTA BARAT DKI JAKARTA 11840 3173061001
KALIDERES KALIWED! KAB. CIREBON JAWA BARAT 45165 3209292001

Page 1 of 1 (2 items) - Page size: 5 ¥
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Input Kode Area nomor telepon. Bersifat wajib diisi.

Input Nomor Telepon. Bersifat wajib diisi.

Input Nomor Handphone. Bersifat wajib diisi.

Input Nomor Faksimile.

10. Jika sudah klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya.

© N

E. Alamat Domisili

Setelah mengisi Formulir Alamat KTP maka akan muncul tampilan Formulir Tempat

Tinggal Menurut Keadaan Yang Sebenarnya seperti gambar dibawah ini :
= WSPT Dashboard  Profil  Layanan ¥ gy

mmm famepemE

E. Alamat Tempat Tinggal Menurut Keadaan Yang Sebenarnya

[ Sama Dengan Alamat Tempat Tinggal Sesuai Dokumen Tempat Tinggal

Jalan:*

Blok: Nomor: RT/RW:

Kode Wilayah:*

Kelurahan / Desa:

Kecamatan: Kota / Kabupaten:
Propinsi: Kode Pos:
Kode Area:* Nomor Telepon:* Nomor HandPhone:*

Nomeor Faksimile:

=



HOME |

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini:

1.

2.
3.

Klik checkbox “sama dengan alamat tempat tinggal sesuai dokumen tempat
tinggal”. Artinya jika alamat yang saat ini sama dengan alamat KTP.

Pastikan kembali datanya sudah sesuai.

Klik tombol Next untuk melanjutkan proses berikutnya.

Jika ternyata alamat domisili berbeda dengan alamat KTP maka berikut langkah-
langkahnya :

1.

© N

10.

Input nama Jalan sesuai KTP. Bersifat wajib diisi.

2. Input nomor blok sesuai KTP.

3. Input nomor rumah sesuai KTP.

4.

5. Pilih Kode Wilayah rumah sesuai KTP. Bersifat wajib diisi.

Input RT/RW rumah sesuai KTP.

Kode Wilayah:*

Kel/Desa T Kecamatan Y Kabupaten T Propinsi T Kode Fos T 1D Wilayah T
KALIDERES KALIDERES KOTA JAKARTA BARAT DKI JAKARTA 11840 3173061001
KALIDERES KALIWED! KAB. CIREBON JAWA BARAT 45165 3209292001

Page 1 of 112 items) n Pagesize|5 ¥

Input Kode Area nomor telepon. Bersifat wajib diisi.

Input Nomor Telepon. Bersifat wajib diisi.

Input Nomor Handphone. Bersifat wajib diisi.

Input Nomor Faksimile.

Jika sudah klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya.



F. Info Tambahan

Setelah mengisi Formulir Alamat Domisili maka akan muncul tampilan Formulir Info
Tambahan seperti gambar dibawah ini :

— stp'r oastbord  Profl Layaran v (@)

Kategori Identitas Penghasilan Alamat KTP Alamat Domisili nfo Tamt

F. Info Tambahan

i

Ooooaa
o oo
o oo

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini :

Pilih Jumlah Tanggungan hitung berapa banyak orang yang ditanggung.
Pilih Kisaran Penghasilan Perbulan.

Klik Upload KTP untuk melengkapi berkas pada Info Tambahan.

Klik tombol Unggah untuk mengirimkan berkas KTP secara online.

Klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya.

ok wnE



G. Persyaratan
Setelah mengisi Formulir Info Tambahan maka akan muncul tampilan Formulir

Persyaratan. Berikut langkah-langkah untuk mengisinya :

]

= MSPT Layanan

mm Penghasilan Alamat KTP Alamat Domisili Info Tambahan Persyaratan

G. Persyaratan

Saudara adalah Wajib Pajak Istri dengan perjanjian pemisahan harta dan penghasilan (PH) berstatus PUSAT
NIK tervalidasi, ada Persyaratan NPWP Suami (WNI) atau ID Pajak Luar Negri (WNA), Persyaratan Akta Kawin, Persyaratan Pemisahan Harta yang perlu dilampirkan

Upload Dokumen Persyaratan

Ekstensi file yang diizinkan: Jpeg, jg, .ong, .gTf, svg, .pdf.

ks kosiollp || pemcaon ol |I

NPWE/ID Suamidllh

Ukuran file maksimum: 2 M8

Klik tombol NPWP/ID Suami dan pilih dokumen yang akan diupload.

Klik tombol Akta Kawin dan pilih dokumen yang akan diupload.

Klik tombol Pemisahan Harta dan pilih dokumen yang akan diupload.

Klik tombol Unggah untuk mengupload dokumen persyaratan. Jika berhasil maka

akan muncul tampilan berikut :
= MSPT Layanan v

m P——— Alamat KTP Jr— Into Tambahan persyaratan

G. Persyaratan

PwnNpE

M

Saudara adalah Wajib Pajak Istri dengan perjanjian pemisahan harta dan penghasilan (PH) berstatus PUSAT.
NIK tervalidasi, ada Persyaratan NPWP Suami (WNI) atau ID Pajak Luar Negri (WNA), Persyaratan Akta Kawin, Persyaratan Pemisahan Harta yang perlu dilampirkan

Upload Dokumen Persyaratan File yang diunggah
Deskripsi:
NWPD Soarid® || Akt Kewi | cemisan Harl |
Persyaratan Original File Name File Size
ke joes, s, o, o, =19, pd NPWP/ID Suami npwpsuamipng 193 K8
Akta Kawin aktakawin.pdf 339 kB
Pemisahan Harta pemisahanharta.pdf 1048
Unggah @

5. Klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya.



H. Pernyataan
Setelah mengisi Formulir Persyaratan maka akan muncul tampilan Formulir Pernyataan
seperti gambar dibawah ini :

= M SPT Dashboard ~ Profil  Layanan ¥ ‘ =

m Penghaatan Alamt kTP J——— [ — pernyataan

H. Pernyataan
Dengan menyadari sepenuhnya akan segala akibatnya trmasuk sanksi-sanksi sesuai dengan ketentuan perundang-undangan yang berlaku saya menyatakan bahwa apa yang saya beritahukan diatas adalah :
Benar
Lengkap
Dengan terbitnya NPWP, saya menyatakan

Akan melaksanakan hak dan kewajiban sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan dibidang perpajakan

[ Belum akan melaksanakan hak dan kewajiban sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan dibidang perpajakan dengan alasan belum terpenuhi syarat objektif sebagai wajib pajak

simpan g

©2021 SARANA PRIV TELEMATICA PrigyPoliey | Terms o senice

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini :

1. Klik checkbox “Benar” dan “Lengkap” untuk menyatakan bahwa data yang
diinput adalah benar dan lengkap.

2. Kilik checkbox “Akan melaksanakan hak dan kewajiban ketentuan peraturan
perundang-undangan....”untuk menyatakan hak dan kewajiban jika NPWP
telah terbit.

3. Klik tombol Simpan untuk melanjutkan proses selanjutnya.

Jika muncul tampilan berikut ini, klik tombol “Ya simpan” :

?

Apakah Anda yakin?

Untuk Simpan Rekam Data Permohonan!

Maka proses pendaftaran NPWP sudah berhasil dilakukan dan konfrimasi hasil validasi
akan dikirimkan melalui email dihari berikutnya atau 1x24 jam.



v/

Berhasil!

Rangkaian Data Permohonan Anda Berhasil
disimpan. Silahkan cek email anda (termasuk di
folder spam) tunggu 1 x 24 jam untuk mendapatkan
konfirmasi hasil validasi PORO yang kami lakukan
pada permohonan NPWP Anda

OK

HOME
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4. Istri memilih menjalankan hak dan kewajiban perpajakan terpisah
(MT)

A. Kategori Wajib Pajak

Berikut langkah-langkah jika mendaftarkan diri untuk kategori MT :

e Pilih Kategori Istri memilih menjalankan hak dan kewajiban perpajakan terpisah.
e Pilih Status Pusat.

e Pilih Kewarganegaraan WNI.

[ Orang Priba
[ Wanita yang telah hidup berpisah berdasarkan keputusan hakim (HB
[ Istri dengan perjanjian pemisahan harta dan penghasilan (PH

E : ]

No | Nama Form Keterangan

1 NPWP Suami Input nomor NPWP Istri.

2 NIK Anggota Input nomor NIK Istri sesuai KTP.

3 KK Anggota Input nomor Kartu Keluarga (KK).

4 Nama Lengkap Input nama lengkap Istri yang tertera pada KTP.
5  Tempat Lahir Input tempat lahir sesuai KTP.

6 Tanggal Lahir Input tanggal lahir sesuai KTP.

7 Jenis Kelamin Otomatis terisi Perempuan.

8 Status Perkawinan Otomatis terisi Kawin.

9 Captcha Input kode Captcha sesuai gambar.

o Klik Cek NPWP, untuk memastikan apakah no NIK dan no KK tervalidasi.
¢ Pilih Kewarganegaraan WNI.
e Kilik Next.

Atau,
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o Pilih Kategori Istri memilih menjalankan hak dan kewajiban perpajakan terpisah.
e Pilih Status Pusat.
¢ Pilih Kewarganegaraan WNA.

[ Orang Pribadi

[ Wanita yang telah hidup berpisah berdasarkan keputusan hakim (HB)

[ Istri dengan perjanjian pemisahan harta dan penghasilan (PH)

I stri memilih menjalankan hak dan kewajiban perpajakan terpisah (MT) I

Status Pusat - Cabang

Data Suami (untuk kategori WP istri)*
0 wni
WNA
Kebangsaan:®

No Paspor:*

Kewarganegaraan *

WNI

O wna

1  Kebangsaan Pilih asal Negara.
2 No Paspor Input nomor paspor.

e Pilih Kewarganegaraan WNI.
o KIlik Next.

B. Identitas Wajib Pajak

Sebelum melakukan cek data NIK pastikan data yg anda input sudah benar dengan data
yang sebenarnya, Jika lebih dari 5x maka akun akan terblokir dan harus menunggu
1x24 jam. Berikut tampilan langkah selanjutnya setelah mengisi Formulir A. Kategori
Wajib Pajak :
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B. Identitas Wajib Pajak

Galar Belakang:

Form Indentitas Wajib Pajak sudah terisi otomatis karena sudah diinput pada form
sebelumnya. Klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya.

C. Penghasilan Wajib Pajak
Setelah mengisi Formulir Indentitas Wajib Pajak maka akan muncul tampilan Formulir
Sumber Penghasilan seperti gambar dibawah ini :

= wSPT Dashboard  Profil  Layanan ¥ &y =

C. Sumber Penghasilan

Kiasifikasi Lapangan Usaha:*

SwaFoto Bagi Pemohon Pendaftaran NPWP Berkewarganegaraan WNI Dengan Memegang KTP

Live Camera: Captured Picture:

| capture |
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Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini :

1

abrowbd

. Klik Allow untuk menggunakan kamera saat melakukan pengambilan gambar.

B Use your camera

Pilih salah satu Klasifikasi Lapangan Usaha

Klik capture. Pastikan photo terlihat jelas pada wajah dan saat memegang KTP.
Klik Upload untuk mengirim photo.

Jika sudah, klik next.

D. Alamat KTP
Setelah mengisi Formulir Penghasilan Wajib Pajak maka akan muncul tampilan Formulir
Tempat Tinggal Sesuai Dokumen Tempat Tinggal seperti gambar dibawah ini :

= MSPT Dashboard Profil Layanan V & =

®

D. Alamat Tempat Tinggal Sesuai Dokumen Tempat Tinggal

Jalan:*

Blok: Nomor: RT/RW:
Kode Wilayah:® o
Kelurahan / Desa;

Kecamatan: Kota / Kabupaten:

Propinsi: Kode Pos:

Kode Area:* Nomor Telepon:* Nomor HandPhone:*

Nomor Faksimile:

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini:

a s~ E

Input nama Jalan sesuai KTP. Bersifat wajib diisi.

Input nomor blok sesuai KTP.

Input nomor rumah sesuai KTP.

Input RT/RW rumah sesuai KTP.

Pilih Kode Wilayah rumah sesuai KTP. Bersifat wajib diisi.

Kode Wilayah:*

Kel/Desa Y  Kecamatan Y  Kabupaten Y  Propinsi T Kode Pos A D Wilayah A
KALIDERES KALIDERES KOTA JAKARTA BARAT DKI JAKARTA 11840 3173061001
KALIDERES KALIWED! KAB. CIREBON JAWA BARAT 45165 3209292001

Page 1 of 1 (2 items) n Pagesize: 5 ¥
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Input Kode Area nomor telepon. Bersifat wajib diisi.

Input Nomor Telepon. Bersifat wajib diisi.

Input Nomor Handphone. Bersifat wajib diisi.

Input Nomor Faksimile.

10. Jika sudah klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya.

© 0N

E. Alamat Domisili
Setelah mengisi Formulir Alamat KTP maka akan muncul tampilan Formulir Tempat
Tinggal Menurut Keadaan Yang Sebenarnya seperti gambar dibawah ini :

= MSPT Dashboard Profil Layanan ¥ ‘ =

mmmm At Dol

E. Alamat Tempat Tinggal Menurut Keadaan Yang Sebenarnya

[ 5ama Dengan Alamat Tempat Tinggal Sesuai Dokumen Tempat Tinggal

Blok: Nomor: RT/RW:

Kecamat tan: Kota / Kabupaten:
Propinsi: Kode Pos:
Kode Area:* Nomor Telepon:® Nomor HandPhone:™

Nomor Faksimile:

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini:

1. Klik checkbox “sama dengan alamat tempat tinggal sesuai dokumen tempat
tinggal”. Artinya jika alamat yang saat ini sama dengan alamat KTP.

2. Pastikan kembali datanya sudah sesuai.

3. Klik tombol Next untuk melanjutkan proses berikutnya.

Jika ternyata alamat domisili berbeda dengan alamat KTP maka berikut langkah-
langkahnya :

1. Input nama Jalan sesuai KTP. Bersifat wajib diisi.

Input nomor blok sesuai KTP.

Input nomor rumah sesuai KTP.

Input RT/RW rumah sesuai KTP.

Pilih Kode Wilayah rumah sesuai KTP. Bersifat wajib diisi.

arMwdN



Kode Wilayah:*

Kel/Desa Y Kecamatan Y Kabupaten Y Propinsi h g Kode Pos h g 1D Wilayah T
KALIDERES KALIDERES KOTA JAKARTA BARAT DKI JAKARTA 11840 3173061001
KALIDERES KALIWEDI KAE. CIREBON JAWA BARAT 45165 3209292001
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6. Input Kode Area nomor telepon. Bersifat wajib diisi.
7. Input Nomor Telepon. Bersifat wajib diisi.
8. Input Nomor Handphone. Bersifat wajib diisi.
9. Input Nomor Faksimile.
10. Jika sudah klik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya.

F. Info Tambahan
Setelah mengisi Formulir Alamat Domisili maka akan muncul tampilan Formulir Info
Tambahan seperti gambar dibawah ini :

= WSPT Dashboard Profil Layanan ¥ ‘ =

mm penghasiian m Alamst Bomisih nfo Temeanen

F. Info Tambahan

Jumlah Tanggungan *
Tidak Memiliki Tanggungan [ 1. Orang [ 2. Orang
[J 3. Orang [J 4. Orang [J 5. Orang
[ 6. Orang [ 7.Orang [ 8 Orang
[ 9. Orang

Kisaran Penghasilan Perbulan *

[ Kurang Dari Rp. 4.500.000 [ Rp. 4.500.000 s/d Rp. 2.999.99 [ Rp. 10.000.000 s/d Rp. 14.999.999

[ Rp. 15.000.000 5/d Rp. 19.999.999 [ Rp. 20.000.000 atau lebin

Pemohon Pendaftaran NPWP Berkewarganegaraan WNI, Upload Dokumen KTP

Allowed file extensions: jpg. Jpeg, .gif, .ong.

Maximun file size: 4 MB.

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini :

1. Pilih Jumlah Tanggungan hitung berapa banyak orang yang ditanggung.
2. Pilih Kisaran Penghasilan Perbulan.
3. Klik Upload KTP untuk melengkapi berkas pada Info Tambahan.



4. Klik tombol Unggah untuk mengirimkan berkas KTP secara online.
5. Kilik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya.

G. Persyaratan
Setelah mengisi Formulir Info Tambahan maka akan muncul tampilan Formulir

Persyaratan. Berikut langkah-langkah untuk mengisinya :

M

= PSP o

mm e Jr—— Alamat Domisi = Persyeraten

G. Persyaratan

Saudara adalah Wajib Pajak lstri dengan perjanjian pemisahan harta dan penghasilan (PH) berstatus PUSAT,

NIK tervalidasi, ada Persyaratan NPWP Suami (WNI) atau ID Pajak Luar Negri (WNA), Persyaratan Akta Kawin, Persyaratan Pemisahan Harta yang perlu dilampirkan

Upload Dokumen Persyaratan

NowenD souill || Ate Kool || Penisshan Horoll) ||

Klik tombol NPWP/ID Suami dan pilih dokumen yang akan diupload.

Klik tombol Akta Kawin dan pilih dokumen yang akan diupload.

Klik tombol Pemisahan Harta dan pilih dokumen yang akan diupload.

Klik tombol Unggah untuk mengupload dokumen persyaratan. Jika berhasil maka
akan muncul tampilan berikut :

= w SPT Layanan v

mm Penghasilan m Alamst Domiail w FersrEEn

G. Persyaratan

E A

M

Saudara adalah Wajib Pajak Istri dengan perjanjian pemisahan harta dan penghasilan (PH) berstatus PUSAT,

NIK tervalidasi, ada Persyaratan NPWP Suami (WNI) atau ID Pajak Luar Negri (WNA), Persyaratan Akta Kawin, Persyaratan Pemisahan Harta yang perlu dilam pirkan

Upload Dokumen Persyaratan File yang diunggah
Deskripsi:
[P | p— | omicran iarolfP |
Persyaratan Original File Name File Size
Ekstensi file yang diizinkan: jpeg, .jpg, .ong, .gif, svg, pf. NPWP/ID Suami npwpsuami.png 193 KB
Ukuran file maksimum: 2 MB.
Akta Kawin aktakawin.pdf 339KB
Pemisahan Harta pemisahanharta.pdf 404 KB

Unggah @

5. Kilik tombol Next untuk melanjutkan proses selanjutnya.



H. Pernyataan
Setelah mengisi Formulir Persyaratan maka akan muncul tampilan Formulir Pernyataan

seperti

gambar dibawah ini :

Benar

= w SPT Dashboard ~ Profil  Layanan ¥ & =
e Alamat TP Alamat Domisi ot Pernyataan

Dengan menyadari sepenuhnya akan segala akibatnya trmasuk sanksi-sanksi sesuai dengan ketentuan perundang-undangan yang berlaku saya menyatakan bahwa apa yang saya beritahukan diatas adalah :

Lengkap

Dengan terbitnya NPWP, saya menyatakan

Akan melaksanakan hak dan kewajiban sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan dibidang perpajakan

[ Belum akan melaksanakan hak dan kewajiban sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan dibidang perpajakan dengan alasan belum terpenuhi syarat objektif sebagai wajib pajak

© 2021 SARANA PRIMA TELEMATIKA Privaey Policy | Termsof Senvice
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H. Pernyataan

Simpan fg

Berikut langkah-langkah untuk mengisi formulir ini :

1.

Klik checkbox “Benar” dan “Lengkap” untuk menyatakan bahwa data yang
diinput adalah benar dan lengkap.

Klik checkbox “Akan melaksanakan hak dan kewajiban ketentuan peraturan
perundang-undangan....”untuk menyatakan hak dan kewajiban jika NPWP
telah terbit.

Klik tombol Simpan untuk melanjutkan proses selanjutnya.

Jika muncul tampilan berikut ini, klik tombol “Ya simpan” :

?

Apakah Anda yakin?

Untuk Simpan Rekam Data Permohonan!

Maka proses pendaftaran NPWP sudah berhasil dilakukan dan konfrimasi hasil validasi
akan dikirimkan melalui email dihari berikutnya atau 1x24 jam.
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Berhasil!

Rangkaian Data Permohonan Anda Berhasil
disimpan. Silahkan cek email anda (termasuk di
folder spam) tunggu 1 x 24 jam untuk mendapatkan
konfirmasi hasil validasi PORO yang kami lakukan
pada permohonan NPWP Anda

OK




BAB 4 : KIRIM PERMOHONAN

Setelah berhasil melakukan pendaftaran NPWP maka tahap selanjutnya adalah melakukan
pengiriman permohonan. Berikut langkah-langkah untuk melakukan kirim permohonan :

1. Masuk ke halaman utama.

= ”SPT Layanan ¥ =
Filters + Rekam O Refresh  #" Ubsh W@ Kiim Permohonan~ Q
.
Riwayat Pendaftaran NPWP
[] Statis T Alasan Y  No.Transaksi ¥ NPWP T KPP A g

(] Validasi 2100047

pagetof 1 (1iems) < [l > Pagesize:| 8 ¥
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Klik checkbox pada data yang akan dikirim.
3. Kilik Kirim permohonan.

?

Apakah Anda yakin?

Anda akan melakukan proses kirim permohonan
NPWP!

4. Kilik YA untuk mengirimkan permohonan.
5. Maka akan muncul informasi
6. Jika pendaftaran pajak berhasil diterima maka akan dikirimkan email seperti ini :
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PENDAFTARAN BERHASIL

Halo, WELHELMUS ADAM KASEH [/}
Terima kasih telah mendaftarkan diri sebagai wajib pajak melalui
nyedia Jasa Apl kan )

o

Berikut adalah detil Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) anda
NPWP 91.458.708.4-014.000

KPP PRATAMA JAKARTA MAMPANG PRAPATAN

Kartu NPWP dan Surat Keterangan Terdattar akan dikirimkan oleh
Kantor Pelayanan Pajak tempat Anda terdaftar
Anda juga dapat mengunduh kartu NPWP dalam bentuk format file
PDF pada lampiran emailini.

#Pajak Kita, Untuk Kita

1500200  wwwapsiskgoid

npwp. KPP PRATAMA JAKARTA MAMPANG PRAPATAN

91.458.708.4-014.000

WELHELMUS ADAM KASEH 3175100510730006

JLPONCOL GG IV BLOK. 1 NO.5 RT. 004 RW.
KUNINGAN BARAT, MAMPANG PRAPATAN
KOTA ADM. JAKARTA SELATAN DKI JAKARTA

25 Agustus 2021 djp
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www.pajak.go.id Pajak Kita Untuk Kita

npwp.

uruh Layanan perpajak ak dipungut blaya




